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Instrukcja wypetnienia Oswiadczenia o zawarciu Ramowej Umowy Partnerstwa

W RAMACH PROJEKTU ,,SLASKIE POMAGA”

Po przeczytaniu niniejszej instrukcji powinni$my w miare sprawnie zawrze¢ Ramowg Umowe Partnerskg w ramach

projektu SLASKIE

POMAGA. Pamietaj, ze kazdy z naszych Partneréw ma dedykowanego Opiekuna Partnera

Projektu. Imie i nazwisko Opiekuna oraz dane teleadresowe znajdujg sie na korespondenciji kierowanej do Parstwa
Instytuciji. Powotuj sie zawsze na numer wniosku — znajdziesz go na korespondenciji — rozpoczyna sie znakiem ROPS.

KROK nr 1

Zapoznaj sie z dokumentami Projektu tj..: Ramowg Umowg Partnerska, Regulaminem Projektu,
ktdre znajdujq sie na stronie internetowej projektu: https://sp.rops-katowice.pl

KROK nr 2

Zapoznaj sig z trescig OSWIADCZENIA PARTNERA O PRZYSTAPIENIU DO PROJEKTU
,OLASKIE POMAGA’, ktére stanowi zatgcznik nr 2 do Ramowej Umowy Partnerskiej

KROK nr 3

Pamietaj, ze wypetnienie i skuteczne przestanie O$wiadczenia o ktérym mowa w kroku 2 jest
rownoznaczne z przystapieniem do Partnerstwa i przyjeciem na podmiot obowigzkéw okreslonych
w Ramowej Umowie Partnerskiej oraz Regulaminie Projektu

KROK nr 4

Wypetnij tabelke:

PARTNER - nazwa rejestrowa Partnera, oficjalna nazwa, petna, bez skrétow

SIEDZIBA - poprawne dane dotyczace siedziby Partnera, ulica, kod pocztowy, miejscowos¢
REPREZENTOWANY PRZEZ - wpisz imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentacii
Partnera oraz funkcje tej osoby

Pamietaj, ze do O$wiadczenia musisz dotgczy¢ petnomocnictwo badz inny dokument wykazujacy
umocowanie wskazanej osoby do dziatania w imieniu Partnera umozliwiajacy skuteczne ztozenie

niniejszego o$wiadczenia i w efekcie przystapienie do Projektu.

KROK nr 5

Przeanalizuj kazdy punkt O$wiadczenia. Szczegéinie sprawdz czy kwota dofinansowania
wykazana w pkt. 3 Oswiadczenia jest zgodna z otrzymang pisemnie zatwierdzong kwotg Wniosku
lub uzgodniong kwotg w wyniku negocjacji.

KROK nr 6

W punkcie 5 wybierz jedng z opciji:
1. wskaz numer rachunku bankowego i bank na ktérym: zdeponowane bedg S$rodki
finansowe otrzymane przez Wnioskodawce
lub
2. wskaz numer rachunku bankowego i bank jako rachunek transferowy na ktéry przelane
zostang $rodki zwigzane z realizacjg Projektu

KROK nr 7

Przeanalizuj Oswiadczenie w zakresie kwalifikowalnosci VAT — ujete w punktach 6 i 7. To bardzo
wazne w kontekscie ostatecznego rozliczenia projektu.

KROK nr 8

Przeanalizuj treS¢ Petnomocnictw skiadanych na rzecz Wojewodztwa Slaskiego/Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej Wojewddztwa Slaskiego

KROK nr 9

Dopilnuj by podpis i date pod OSWIADCZENIEM PARTNERA O PRZYSTAPIENIU DO
PROJEKTU ,SLASKIE POMAGA” ztozyta osoba uprawniona wymieniona w tabelce o ktérej mowa
w KROKU nr 4

KROK nr 10

Do O$wiadczenia nie musisz dotaczaé Wniosku o przystapienie do Projektu SLASKIE POMAGA
wraz z uzgodnieniami — te dokumenty znajdujq si¢ w posiadaniu ROPS.

KROK nr 11

Ostatni akcent zawarcia Ramowej Umowy o Partnerstwie, jednak najwazniejszy, ktéry pozwoli
nam na szybkie uruchomienie $rodkdéw finansowych to przestanie O$wiadczenia do ROPS.
Masz dwie mozliwosci:
1. Za pomoca e-puap — wyslij skan podpisanego o$wiadczenia za pomocy oficjalnej
skrzynki e-puap i oficjalnego profilu reprezentowanej Instytucji na skrzynke e-puap ROPS.
2. Za pomoca maila. Zeskanuj podpisane oswiadczenie i dokument petnomocnictwa badz
inny dokument wykazujacy umocowanie do dziatania w imieniu Partnera — podpisz
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elektronicznie oraz dotacz podpisane pliki do maila. Przeslij te dokumenty na maila:
sp@rops-katowice.pl oraz na maila Opiekuna Partnera Projektu.

Dalismy rade. Oczekuj na potwierdzenie mailowe od Opiekuna, iz wszystkie formalnosci zostaty
KROK nr12 | dokonane. W przypadku braku kontaktu ze strony ROPS do 7 dni od wystania wszystkich
dokumentow — skontaktuj sie z Opiekunem.
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